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Сокращения 

ИС «Метафора» - информационная система «Метафора» (https://metafora.rcsi.science). 

КИАС – комплексная информационно-аналитическая система РЦНИ (https://kias.rfbr.ru). 

 

1. Начало работы в ИС «Метафора» 

Вход в ИС «Метафора» 

1.1. Авторизоваться в ИС «Метафора» могут только пользователи, 

зарегистрированные в КИАС и получившие соответствующие права доступа от 

руководителя организации. 

1.2. Для входа в ИС «Метафора» требуется: 

1.2.1. Авторизоваться в КИАС (ввести логин (персональный идентификатор) и 

пароль) (Рис. 1). 

https://kias.rfbr.ru/index.php
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Рис. 1 - Авторизация на главной странице КИАС 

1.2.2. Перейти в раздел «Организация» (Рис. 2). 

 
Рис. 2 - Начальная страница личного кабинета пользователя 

1.2.3. Нажать на наименование организации (Рис. 3). 

 
Рис. 3 - Переход в карточку организации 

1.2.4. Перейти на вкладку «ИС «Метафора» (Рис. 4). 

 
Рис. 4 - Переход на вкладку «ИС «Метафора» 

1.2.5. Нажать на кнопку «Перейти в ИС Метафора» (Рис. 5).  

 
Рис. 5 - Переход в ИС «Метафора» 
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Интерфейс ИС «Метафора» 

1.3. После авторизации в ИС «Метафора» пользователь попадает на стартовую 

страницу (Рис. 6). Меню ИС «Метафора» содержит следующие разделы: 

 Документация; 

 Журналы; 

 Статьи; 

 Файлы; 

 Описание API; 

 API-ключи; 

 Выход из системы. 

 
Рис. 6 - Стартовая страница ИС «Метафора» 

1.4. В разделе «Документация» ИС «Метафора» находятся справочные материалы 

(Рис. 7). 

 
Рис. 7 - Раздел «Документация» ИС «Метафора» 

Содержание подробно описано в разделе Инструкции «2. Описание раздела 

«Документация». 

 

1.5. В разделе «Журналы» ИС «Метафора» находится таблица, содержащая перечень 

всех загруженных журналов издательства, представителем которого является 

пользователь (Рис. 8). 
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Рис. 8 - Раздел «Журналы» ИС «Метафора» 

Порядок работы подробно описан в разделе Инструкции «3. Работа в разделе 

«Журналы». 

 

1.6. В разделе «Статьи» ИС «Метафора» пользователю предоставляется 

возможность добавить статью в ручном режиме путем заполнения web-формы, а 

также находится таблица, содержащая перечень всех загруженных статей, 

относящихся к журналам издательства, представителем которой является 

пользователь (Рис. 9).  

 
Рис. 9 - Раздел «Статьи» ИС «Метафора» 

Порядок работы подробно описан в разделе Инструкции «4. Работа в разделе 

«Статьи». 

 

1.7. В разделе «Файлы» ИС «Метафора» пользователю предоставляется 

возможность добавить новый XML-файл, содержащий как выпуск журнала в целом, 

так и отдельную публикацию, а также находится таблица, содержащая перечень всех 

загруженных XML-файлов, относящихся к издательству, представителем которой 

является пользователь (Рис. 10). 
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Рис. 10 - Раздел «Файлы» ИС «Метафора» 

Порядок работы подробно описан в разделе Инструкции «5. Работа в разделе 

«Файлы». 

 

1.8. Описание разделов ИС «Метафора» «Описание API» и «API-ключи» содержится 

в разделе Инструкции «6. API-ключи». 

 

1.9. При нажатии на наименование раздела «Выход из системы» происходит выход 

из ИС «Метафора», пользователь попадает на стартовую страницу (см. Рис. 6).  

 

2. Описание раздела «Документация» 

2.1. В разделе «Документация» ИС «Метафора» содержится следующая справочная 

информация (Рис. 11): 

 способы загрузки информации об опубликованных научных статьях; 

 форматы загрузки XML-файлов. 

 
Рис. 11 - Содержание раздела «Документация» 

2.2. Перечисленные способы загрузки информации об опубликованных научных 

статьях являются кликабельными: 

2.2.1. При нажатии на «API» осуществляется переход в раздел «Описание API» 

ИС Метафора (см. Рис. 42). Раздел подробно описан в разделе Инструкции 

«Описание API». 

2.2.2. При нажатии на «загрузка готовых XML-файлов» осуществляется в 

раздел «Файлы» ИС «Метафора» (см. Рис. 10). Порядок работы подробно описан 

в разделе Инструкции «5. Работа в разделе «Файлы». 
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2.2.3. При нажатии на «заполнение web-формы» осуществляется переход в 

раздел «Статьи» ИС «Метафора» (см. Рис. 9). Порядок работы подробно описан 

в разделе Инструкции «4. Работа в разделе «Статьи». 

2.3. Перечисленные форматы загрузки XML-файлов являются кликабельными: 

2.3.1. При нажатии на «Journal» происходит переход на страницу 

(https://metafora.rcsi.science/xsd_files/journal3.xsd), содержащую схему загрузки 

(Рис. 12): 

 
Рис. 12 - Схема загрузки XML-файла в формате Journal 

2.3.2. При нажатии на «JATS» появляется всплывающее окно, предлагающее 

способы обработки открываемого файла JATS-archive-oasis-article1-4.zip, 

содержащего схему загрузки (Рис. 13).  

 
Рис. 13 - Диалоговое окно загрузки XML-файла в формате JATS 

3. Работа в разделе «Журналы» 

3.1. В разделе «Журналы» ИС «Метафора» расположена таблица, содержащая 

перечень всех журналов издательства (см. Рис. 8). 

3.2. Таблица имеет следующую структуру: 

3.2.1. Строка «Фильтр».  

При нажатии в любом месте на строку открываются поля, по которым доступно 

применение фильтра (Рис. 14): 
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Рис. 14 - Поля, по которым доступно применение фильтра в разделе «Журналы» 

Для применения фильтра необходимо ввести значение в одно или несколько 

открывшихся полей и нажать на кнопку «Применить фильтр» (см. Рис. 14).  

3.2.2. Столбец «Название».  

Столбец содержит наименование журнала, указанное при регистрации журнала в 

КИАС РЦНИ. 

3.2.3. Столбец «ISSN»  

Столбец содержит все ISSN-номера журнала, указанные при регистрации 

журнала в КИАС РЦНИ. 

3.2.4. Столбец «Выпусков».  

Столбец содержит сведения о количестве выпусков журнала, загруженных в 

систему. Значение является кликабельным – при нажатии на данные в поле 

осуществляется переход в подраздел «Выпуски журнала» (Рис. 15). 

 
Рис. 15 - Подраздел «Выпуски журнала» 

Значение столбца «Публикаций» в таблице «Выпуски журнала» является 

кликабельным - при нажатии на данные в поле (см. Рис. 15) осуществляется 

переход в раздел ИС «Метафора» «Статьи» с фильтром, установленным по 

полям «Название журнала» и «Выпуск/год» (Рис. 16). 



9 

 

 
Рис. 16 - Статьи выпуска (результат перехода по значению столбца «Публикаций» в таблице «Выпуски 

журнала») 

3.2.5. Столбец «Публикаций». 

Столбец содержит сведения о количестве публикаций журнала загруженных в 

систему.  

4. Работа в разделе «Статьи» 

Интерфейс раздела «Статьи» 

4.1. В разделе «Статьи» ИС «Метафора» расположена таблица, содержащая перечень 

всех статей, относящихся к журналам издательства (см. Рис. 9). 

4.2. Таблица, содержащая перечень всех статей, имеет следующую структуру: 

4.2.1. Строка «Фильтр».  

При нажатии в любом месте на строку открываются поля, по которым 

доступно применение фильтра (Рис. 17): 

 
Рис. 17 - Поля, по которым доступно применение фильтра в разделе «Статьи» 
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Для применения фильтра необходимо ввести значение в одно или 

несколько открывшихся полей и нажать на кнопку «Применить фильтр» 

(см. Рис. 17). 

4.2.2. Столбец «DOI». 

Столбец содержит DOI публикации. Значение является кликабельным – при 

нажатии на данные в поле осуществляется переход в просмотр карточки статьи 

(Рис. 18).  

 
Рис. 18 - Просмотр карточки статьи 

Для выхода из просмотра необходимо нажать кнопку «Закрыть окно» (Рис. 19). 

 
Рис. 19 - Выход из просмотра карточки статьи 

4.2.3. Столбец «Название».  

Столбец содержит наименования статьи на русском и английском языках. 

4.2.4. Столбец «Авторы». 

Столбец содержит перечень авторов публикации. В случае если авторов больше 

трех, в столбце отображаются первые три внесенные автора. 

4.2.5. Столбец «Страницы». 

Столбец содержит диапазон страниц, на которых размещена статья в журнале. 

4.2.6. Столбец «Полный текст». 

Столбец может содержать следующие иконки: 

 - «Загрузить полный текст публикации»; 

 - «Скачать полный текст публикации». 
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Пустое поле в столбце означает, что публикация была подписана без загрузки 

полного текста публикации. 

4.2.7. Столбец «Дата загрузки»  

Столбец содержит день, месяц год и точное время (московское) внесения 

карточки статьи в систему. 

4.2.8. Столбец «Действие»  

Столбец может содержать следующие иконки (Рис. 20): 

 - «Подписать»; 

 - «Редактировать»; 

 - «Удалить»; 

 - «Снять подпись». 

 
Рис. 20 - Возможные значения столбца «Действие» 

Загрузка информации о статье путем заполнения web-формы 

4.3. Для внесения информации о новой статье необходимо: 

4.3.1. Нажать на кнопку «Добавить статью» (Рис. 21). 

 
Рис. 21 - Добавление статьи путем заполнения web-формы 

4.3.2. Выбрать из выпадающего перечня издание, в котором опубликована 

статья (Рис. 22).  

 
Рис. 22 - Выбор издания 

4.3.3. Заполнить поля карточки. Поля, обязательные для заполнения, 

отмечены  (Рис. 23). Без заполнения этих полей сохранение данных будет 

невозможно. 
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Рис. 23 – Заполнение карточки статьи 

При заполнении следует руководствоваться подсказками системы, таких как 

язык поля, указание на внесение данных с новой строки и т.д. (см. Рис. 23) 

4.3.4. Нажать на кнопку «Сохранить данные» (Рис. 24). 

 
Рис. 24 – Сохранение внесенных сведений о статье 

При нажатии на кнопку «Отмена» занесенные в поля данные будут утеряны. 

4.4. После сохранения пользователь попадает обратно в раздел «Статьи» ИС 

«Метафора», при этом в таблице появляются сведения о добавленной статье. 

Подписание и отзыв подписи  

4.5. Подписание статьи блокирует возможность внесения в нее каких-либо 

изменений. 

4.6. Для подписания необходимо: 

4.6.1. Перейти в раздел «Статьи» ИС «Метафора» и найти строку, содержащую 

необходимую статью (Рис. 25): 

 
Рис. 25 – Статья, требующая подписания 
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4.6.2. В столбце «Действие» нажать на иконку . 

4.6.3. В появившемся всплывающем окне нажать на кнопку «Отправить» (Рис. 

26). 

 
Рис. 26 – Диалоговое окно подписания статьи 

При нажатии на кнопку «Отмена» вплывающее окно закроется, статья останется 

неподписанной. 

4.7. При необходимости внесения изменений в карточку подписанной статьи или 

для добавления/изменения файла, содержащего полный текст статьи, существует 

возможность отзыва подписи. Для этого необходимо нажать на иконку  

содержащуюся в столбце «Действие» (см. Рис. 20). 

Изменение информации о статье  

4.8. Для внесения изменений в статью необходимо убедиться, что карточка статьи не 

является подписанной - в столбце «Действие» содержатся иконки  (см. Рис. 

20). Если карточка статьи подписана, для внесения изменений необходимо сначала 

снять подпись (см. пункт 4.7 раздела «Подписание и отзыв подписи»). 

4.9. Для внесения изменений в сведения о статье необходимо нажать на иконку , 

содержащуюся в столбце «Действие», - откроется форма карточки, содержащая 

внесенные ранее сведения (см. Рис. 18). Их можно изменить или добавить новые 

данные.  

4.10. Для загрузки полного текста статьи необходимо:  

4.10.1. нажать на иконку , содержащуюся в столбце «Полный текст» (Рис. 27).  

 
Рис. 27 - Статья, требующая загрузки полного текста 

4.10.2. В появившемся всплывающем окне нажать на кнопку «Обзор», выбрать 

необходимый файл и нажать на кнопку «Загрузить». При нажатии на кнопку 

«Отмена» всплывающее окно закроется. 

 
Рис. 28 - Загрузка полного текста статьи 

4.11. До подписания статьи загрузить файлы с полным текстом можно 

неограниченное количество раз. После подписания загрузка полного текста возможна 

только после отзыва подписи. 
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Удаление статьи  

4.12. Для удаления статьи необходимо: 

4.12.1. Убедиться, что карточка статьи не является подписанной (в столбце 

«Действие» должны содержаться иконки  (см. Рис. 20)). Если 

карточка статьи подписана, для внесения изменений необходимо 

сначала снять подпись (см. пункт 4.7 раздела «Подписание и отзыв 

подписи»). 

4.12.2. Нажать на иконку , содержащуюся в столбце «Действие» 

4.12.3. В появившемся всплывающем окне нажать на кнопку «Удалить» (Рис. 

29). 

 
Рис. 29 - Подтверждение удаления статьи 

При нажатии на кнопку «Отмена» произойдет возврат в раздел «Статьи» (см. 

Рис. 9). 

4.13. Восстановить сведения об удаленной статье можно только путем внесения 

сведений о ней заново. 

5. Работа в разделе «Файлы» 

5.1. Таблица, содержащая перечень всех загруженных XML-файлов, имеет 

следующую структуру: 

5.1.1. Первой и последней строкой таблицы являются наименования столбцов 

(Рис. 30). 

 
 

 
Рис. 30 - Структура таблицы, содержащая перечень всех загруженных XML-файлов 

5.1.2. Столбец «Файл» содержит наименование загруженного XML-файла. 

Наименование является кликабельным: при нажатии на наименование 

появляется всплывающее окно, содержащее предлагаемые варианты действия с 

файлом («Открыть» или «Скачать»). 
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Рис. 31 - Информационное сообщение о действиях с загруженным XML-файлом 

Пометка  около наименования файла означает, что XML-файл был загружен с 

помощью API-ключа. 

5.1.3. Столбец «ISSN» содержит ISSN-номер издания (Рис. 32). 

5.1.4. Столбец «e-ISSN» содержит e-ISSN-номер издания (Рис. 32). 

 
Рис. 32 - Столбцы «ISSN» и «e-ISSN» 

5.1.5. Столбец «Пользователь» содержит указание на то, каким образом был 

загружен файл:  

 значение «API» указывает на то, что загрузка проводилась через API-

ключ (Рис. 33); 

 наличие в столбце адреса электронной почты означает, что XML-файл 

был загружен пользователем, чей электронный адрес указан в столбце 

(Рис. 33). 

 

 
Рис. 33 - Возможные значения столбца «Пользователь» 

5.1.6. Столбец «Дата загрузки» содержит день, месяц год и точное время 

(московское), когда файл был загружен в систему (Рис. 34). 

 
Рис. 34 - Столбец «Дата загрузки» 

5.1.7. Столбец «Статус» содержит текущий статус файла:  

 значение «Обработан» означает, что файл успешно прошел проверку 

(Рис. 35);  

 значение «Ошибка обработки» означает, что при обработке файла 

были выявлены ошибки (Рис. 35). 

 

 
Рис. 35 - Возможные значения столбца «Статус» 

При наведении и клику курсором на статус «Ошибка обработки» 

отображается выявленная при обработке ошибка (Рис. 36). 
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Рис. 36 - Информационное сообщение об ошибке обработки загруженного XML-файла 

5.1.8. Столбец «Дата обработки» содержит день, месяц год и точное время 

(московское), когда файл был обработан системой (Рис. 37). 

 
Рис. 37 - Столбец «Дата обработки» 

5.2. Для добавления XML-файла в ИС «Метафора» необходимо нажать на кнопку 

«Загрузить файлы» (Рис. 38).  

 
Рис. 38 - Добавление нового XML-файла 

5.3. При нажатии появляется всплывающее окно «Загрузка XML-файла» состоящее 

из двух вкладок. 

5.3.1. Вкладка «Схема Journal» для загрузки журнала. При переходе по ссылке 

«Скачать схему» осуществляется загрузка файла journal3.xsd, содержащего 

образец шаблона, по которому необходимо оформить файл для загрузки в 

систему (Рис. 39). 

 
Рис. 39 - Диалоговое окно загружаемого XML-файла: схема Journal 

5.3.2. Вкладка «Схема JATS» для загрузки публикации. При переходе по 

ссылке «Скачать схему» осуществляется загрузка файла JATS-archive-oasis-

article1-4.zip, содержащего образец шаблона, по которому необходимо оформить 

файл для загрузки в систему (Рис. 40). 
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Рис. 40 - Диалоговое окно загружаемого XML-файла: схема JATS 

5.4. Для загрузки файла необходимо нажать на кнопку «Обзор…», выбрать 

необходимый файл и нажать на кнопку «Загрузить файл» (см. Рис. 39 или Рис. 

40).  

5.5. В случае попытки загрузки файла неподходящего формата, система выдаст 

ошибку (Рис. 41): 

 
Рис. 41 - Информационное сообщение об ошибке загрузки XML-файла 

6. API-ключи 

Описание API 

6.1. В разделе «Описание API» содержится документация по загрузке XML-файлов 

и PDF-файлов публикаций с помощью API-ключей (Рис. 42).  
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Рис. 42 - Раздел «Описание API» 

6.2. Информация, содержащаяся в разделе:  

 Требования к запросам; 

 Форматы файлов; 

 Операции с файлами статей. 

6.3. При возникновении вопросов необходимо обращаться в Службу поддержки 

КИАС в категорию «Передача XML-файлов и API».  

 

Создание API-ключа 

6.4. Для создания API-ключа необходимо перейти в раздел «API-ключи» и нажать 

на кнопку «Создать новый секретный ключ» (Рис. 43). 
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Рис. 43 - Раздел «API-ключи» 

6.5. Во всплывающем окне отобразится созданный ключ (Рис. 44).  

 
Рис. 44 - Информационное сообщение о создании нового секретного ключа 

Его можно скопировать, нажав на иконку . 

6.6. При нажатии на кнопку «Закрыть окно» всплывающее окно с секретным 

ключом будет закрыто. Ключ отобразится в таблице, расположенной в разделе. 

 
Рис. 45 – Таблица, содержащая API-ключи 

6.7. Таблица содержит перечень всех секретных ключей, созданных в издательстве, 

дату их активации и возможность деактивировать действующий ключ (см. Рис. 45).  

6.8. Для деактивации ключа нужно нажать на красную кнопку «Деактивировать», 

находящуюся в той же строке, что и ключ, требующий деактивации (см. Рис. 45). В 

появившемся всплывающем окне необходимо нажать на кнопку «Деактивировать» 

(Рис. 46). 

 
Рис. 46 - Удаление секретного ключа 

6.9. Статус ключа в таблице поменяется на «Деактивирован». Дальнейшее 

использование ключа становится невозможно (Рис. 46). 
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Рис. 47 - Таблица, содержащая деактивированный API-ключ 


